成都大学监考人员职责
一、监考人员必须参加有关考试的培训学习，并负责考场的布置工作。
二、监考人员考前要认真检查考场设置是否规范。
三、监考人员必须在规定的时间到指定地点领取并清点试卷。
四、监考人员必须提前到达考场，核对学生证件，组织学生对号入座。
五、清查考生人数，宣读考试纪律并令考生将非考试用具、书籍和纸张材料等集中放到规定地点，然后分发试卷。
六、监考人员不得就试题内容作任何解释和暗示；有考生询问非考试内容相关问题时，应给予当众答复。
七、监考人员应严格执行考试纪律，维护考场秩序，如发现学生有违反纪律的行为，应提出批评警告，及时制止。对于有作弊行为的学生，应当场制止，收回考卷，令其退场，作好考场记录。考试结束后将记录和有关材料立即按规定报送。
八、监考人员不得在考室内做与当堂监考无关的事情，不得擅离职守，中途因故不能继续工作的，应在学院或学校安排的接替人到达之后才能离开考室。学生在考试中途一般不得离开考室，如有特殊情况必须离开考室，经监考人员同意后，在工作人员陪同下往返。
九、监考人员有权制止与考试无关的人进入考室。 
十、监考人员应严格执行考核时间，不得擅自延长或缩短考试时间，准时发卷。考试时间终止时，应要求学生立即停笔，将试卷放在桌上或交到指定地点，经监考人员检查后离开考室。
十一、考试结束，监考人员应清点试卷，要做到人、卷一致;认真如实填写《考室情况登记表》（附件8），并连同试卷交规定地点。
十二、监考人员不得以任何形式营私舞弊，对监考失职者，按照《成都大学教学违规和教学事故认定及处理办法》进行处理。
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